学生请假流程：
1.请假一天且不在校外过夜的，打印一张附件一找班级辅导员签字即可。
2. 节假日正常请假回家（不影响上课时间）的，打印一张附件1给班级辅导员签字（必须提供一张附件二纸质版材料班级辅导员才能签字）。
3. 节假日请假回家（影响上课时间）的，打印三张附件1给班级辅导员签字（必须提供一张附件二纸质版材料班级辅导员才能签字）。
4.三天以内假期请假流程，班级辅导员审核签字后，交由年级辅导员审核签字即可。
5.三天以上假期请假流程，必须经由班级辅导员审核签字后，交由年级辅导员审核签字，最后再到二级学院签字盖章。

注：附件一为学生请假条（见下文）
附件二为家长知情同意书（见下文）










附件1
北海艺术设计学院学生请假条
                                         编号：
	姓名
	
	性别
	
	班级
	

	宿舍号
	
	联系电话
	
	请假时间
	

	请假原因
	
            签字：         日期：

	审批意见
	班级辅导员
意见
	
            签字：         日期：

	
	年级辅导员
意见
	
            签字：         日期：

	
	二级学院审批
	
     签字（盖章）：         日期：


疫情期间离校承诺书
[bookmark: _GoBack]本人           （学号：       身份证号：                ），是      学院________班学生。由于_______________________原因，需要请假外出。外出时间为____年__月__日__时至____年__月__日__时。外出目的地：______________________________________。
外出后，本人遵循学校规定，佩戴口罩，不去人员密集的地方，注意个人防护，快去快回；不去到非目的场所，若因此发生扰乱公共卫生或秩序的影响，本人承担相应法律责任和学校相关规定的处分。在校外发生意外由个人承担责任。
以上承诺是否知情：（是/否）_________
家长是否知情：(是/否)__________
家长联系电话：________________
承诺人：               
日  期：                 
附件2
家长知情同意书

我是__________学院_________专业_________班级学生__________的家长，___________因_________原因，需离校外出，目的地：____________。外出时间为2020年____月____日（____时____分）到2020年____月____日（____时____分）请假离开学校，以上我已知情。
学生外出期间，一切安全自行负责。请老师批准。
                                       
家长签名：
学生签名：
日    期：

（此说明需附在家长身份证复印件上，或家长写好假条后将家长身份证放在下方空白处，拍照发过来打印。）
     家长身份证放置[image: d5e35b21cb2d43979a66e48de9e59212]处


image1.jpeg
ZHENGUTAN, YANGBEN
i o
- Py
%7k -
b
MK | CAN
AR | o Vo i
wisiom - s on B A
e m
4548 / Ministry of Public
Py
CAN110081080319






Ñ§ÉúÇë¼ÙÁ÷³Ì

£º

1.

Çë¼ÙÒ»Ìì

ÇÒ²»ÔÚÐ£Íâ¹ýÒ¹µÄ£¬´òÓ¡

Ò»ÕÅ

¸½¼þÒ»ÕÒ°à¼¶¸¨µ¼Ô±Ç©×Ö¼´¿É

¡£

2.

½Ú¼ÙÈÕÕý³£Çë¼Ù»Ø¼Ò£¨²»Ó°ÏìÉÏ¿ÎÊ±¼ä£©µÄ£¬´òÓ¡

Ò»ÕÅ

¸½¼þ

1

¸ø°à¼¶

¸¨µ¼Ô±Ç©×Ö£¨±ØÐëÌá¹©

Ò»ÕÅ

¸½¼þ¶þÖ½ÖÊ°æ²ÄÁÏ°à¼¶¸¨µ¼Ô±²ÅÄÜÇ©×Ö

£©

¡£

3.

½Ú¼ÙÈÕÇë¼Ù»Ø¼Ò£¨Ó°ÏìÉÏ¿ÎÊ±¼ä£©µÄ£¬´òÓ¡

ÈýÕÅ

¸½¼þ

1

¸ø°à¼¶¸¨µ¼Ô±

Ç©×Ö£¨±ØÐëÌá¹©

Ò»ÕÅ

¸½¼þ¶þÖ½ÖÊ°æ²ÄÁÏ°à¼¶¸¨µ¼Ô±²ÅÄÜÇ©×Ö

£©

¡£

4.

ÈýÌìÒÔÄÚ

¼ÙÆÚÇë¼ÙÁ÷³Ì

£¬

°à¼¶¸¨µ¼Ô±ÉóºËÇ©×Öºó

£¬

½»ÓÉÄê¼¶¸¨µ¼Ô±ÉóºË

Ç©×Ö¼´¿É¡£

5.

ÈýÌìÒÔÉÏ

¼ÙÆÚÇë¼ÙÁ÷³Ì

£¬

±ØÐë¾­ÓÉ°à¼¶¸¨µ¼Ô±ÉóºËÇ©×Öºó

£¬

½»ÓÉÄê¼¶¸¨

µ¼Ô±ÉóºËÇ©×Ö£¬×îºóÔÙµ½¶þ¼¶Ñ§ÔºÇ©×Ö¸ÇÕÂ¡£

×¢£º¸½¼þÒ»ÎªÑ§ÉúÇë¼ÙÌõ£¨¼ûÏÂÎÄ£©

¸½¼þ¶þÎª¼Ò³¤ÖªÇéÍ¬ÒâÊé£¨¼ûÏÂÎÄ£©

