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北艺教发〔2021〕106号

关于印发《北海艺术设计学院教学运行
管理机制图示》的通知

[bookmark: _GoBack]学校各部门、单位：
为规范学校教学运行管理机制，根据教育部《高等学校教学管理要点》（高教司〔1998〕33号）要求，学校制定了《北海艺术设计学院教学运行管理机制图示》。本图示自发布之日起实施，由教务处负责解释。

附件：1.教学运行管理
2.人才培养计划实施管理
3.课堂教学环节组织管理
4.实践性教学环节组织管理
5.日常教学管理之一
6.日常教学管理之二
7.毕业设计（论文）组织管理


北海艺术设计学院    
2021年12月2日    
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教学运行管理教学运行管理
教学过程管理
教学行政管理
课程教学档案模板制定
课程教学环节组织管理[image: ]
实践性教学环节组织管理[image: ]
日常教学管理
教师工作管理
教学资源管理
教学档案管理
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人才培养计划实施管理
理论教学
课堂讲解
教学方案
毕业
人才培养方案

课堂讨论
作业批改、测验训练

毕业设计（论文）
考核（考试、考查）

教学方案
教学实施
实验教学
实践环节

军事理论
毕业实习
国防教育
课程设计

军事训练
社会调查、社会实践



课外实验活动

创新创业活动
社会调查、社会实践
大学生社团活动
参加各类学科竞赛
参加各类社会竞赛
大学生辩论



社会实践活动


思想政治教育与培养

校园文化、学术气氛
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课堂教学环节组织管理
人才培养方案
校历
教学计划
各专业学期课程安排表
教研室学期开课情况表
下达教学任课教师
教学环节训练
岗前培训
编制课表
教师课程表
学生课程表
学生选课
教学观摩、听课、评议、学生测评、期中检查
执行
成绩处理
考核
情况分析
研究先进教学方法运用现代教育技术







教学计划进度表
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实践性教学环节组织管理
人才培养方案

实践性教学环节

课程实践
校内实验
校外实践
毕业实习
毕业设计（论文）


教学大纲和计划

执行

考核总结

材料归档
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日常教学管理之一
日常教学管理

处理教学问题和教学事故
了解教学信息
处理学生学籍变更
检查教师工作量
监控教学进度
开展（三查）
制定执行（三表）
开学检查
期中检查
期末检查
考试安排表
课表
教学计划表
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日常教学管理之二
教师到校情况

教室设施检查
开学教学准备工作
教材到位情况

学生报到
实验室检查

补考或重修

教学情况学生测评
期中教学检查
上课情况巡视
上课

教研室教师听课
听课评议
期中教学检查总结

教材预订
院、校两级听课

补考或重修成绩处理

期末考核
落实教师及实验室管理员的任务
制定下学期校历

成绩处理

安排下学期教学任务
安排课程
课程总结
填写、核准“教师工作量登记表”

课程总结分析、评价
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毕业设计（论文）组织管理
校历
毕业设计（论文）定期检查
材料归档
推优、总结
评定毕业设计（论文）成绩
毕业设计（论文）答辩
开展毕业设计（论文）培训会
毕业设计（论文）

毕业设计（论文）任务书
毕业设计（论文）安排
毕业设计（论文）开题

人才培养方案
教学计划表
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课程教学大纲的制定 


